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1、辅导员审核

      辅导员登录就创网后，进入学生信息管理模块，点击“实习生”菜单下的
“学籍信息”，在“学历”栏选择所带学生的学历层次，在“基本状态”栏选
择“已修改未审核”，即可看到已完成个人信息填报的学生列表，如下图：



1、辅导员审核

点击某个学生对应操作中
的“详细信息”，进入该
生的详细信息界面。核对
并补充该生的空缺信息，
若某项信息不准确，可直
接双击进行修改。其中
“困难生类别”一栏请根
据学生实际情况选填。

注：学生政治面貌、普
通话等级、外语水平、
计算机等级四项在整个
毕业季可由学院根据实
际情况实时修订。



1、辅导员审核

      辅导员完成审核并补充信息后，将页面返回到学生列表，选中某个或某些
同学“状态”前的方括号，点击菜单列表里的“基本审核”，即可进行单个或
批量审核，如下图：

      审核后的学生状态如下图：



2、主管领导审核

      各培养单位主管领导登录就创网后，点击“实习生”菜单下的“学籍信
息”，在基本状态栏选择“已审核未上报”，如下图：

      选中需要上报的学生，在确认该生信息无误后，点击菜单栏的“基本上报”
即可单个或批量上报，上报后的学生状态如下图：



证明材料收集

户口转入
学校的

注意事项

户口未转
入学校的

◎提供学生本人的常住
人口登记表复印件

◎提供学生本人身份证
复印件。
◎若身份证与户口本不
一致的，提供户口本首
页和本人页的复印件。

◎提交的复印件需注明学号、姓名并按照学
号顺序排放，于5月4日12时前交至就业中心。


