附件一：

生命科学学院研究生会各部门工作职能及纳新要求
1.主席团
主席团负责研究生会的全面工作，并主持召集研究生会全体成员会议。及时向院党委汇报研究生会的工作情况，经常与校团委、研究生工作处保持联系，自觉接受团委、研究生工作处领导。研究生会主席团对研究生会负责，并接受监督、督促研究生会各职能部门开展工作，协调各方面的关系。

纳新要求：有较强的组织能力，能独立策划方案，有较高的工作热情。

2.文体部

负责开展丰富多彩的文体活动，展现研究生的活力；协调各院系定期承办文体活动，举办研究生迎新晚会等；鼓励和引导研究生积极参加体育锻炼，丰富同学们的课余生活。

纳新要求:热情开朗，喜爱文体活动，在体育和文艺方面有特长的同学优先。

3.新闻宣传部 

负责相关活动的院内、外的宣传活动、包括会场的布置、会前后文字、宣传板的制作及撰写新闻稿等。

纳新要求：有较好的语言表达能力或绘画能力，工作认真、尽职尽责会使用Ps等软件者优先。 

4.秘书部

加强研究生会成员之间的学习、生活，调动大家的工作积极性，做好内部建设工作，负责相关文件的起草、整理、保存及日常会议的相关工作。

纳新要求：有较好的语言表达能力和协调能力。

5.组织部

加强与学院各班团支书的联系，对各班团支部组织生活、团队活动的指导和评估； 配合学生会其他部门更好的组织，完成各种活动； 负责完成分团委交办的其它事务。

纳新要求：具有组织策划能力和沟通表达能力。

6.学术部

负责组织全院研究生的学术活动，组织院内外包括学术讲座、专题报告、研究生论文报告会等在内的多种形式的学术交流活动，举办或组织参与各项学术竞赛。负责宣传报道我院研究生取得的科研进展和成就，全面、正确地反映科技活动的全貌；密切注视有关就业的信息并及时向广大同学传达。

7.年级班长、年级党支部书记
纳新要求：认真负责，善于沟通，具有较强组织管理能力，积极开展班级活动，丰富同学业余文化生活。其中年级党支部书记需要是正式党员，熟悉党务工作。
